
 

 

Online Class Guidelines for Sarada Vidyapith (H.S.) 

 

Important Rules and Regulations for Students 

1. Attendance & Punctuality 

 • Be Punctual: The virtual classroom will open 5 minutes before the scheduled time. 

Access will be locked 5 minutes after the class starts, and no further admissions will be 

allowed. 

 • Stay for the Full Session: Students must remain in the class for the entire 30-minute 

duration. Leaving early is strictly prohibited except in the case of a medical emergency. 

2. Dress Code & Presentation 

 • School Uniform: All students must wear their official school uniform and display their 

school ID card during the online session. 

 • Stay Visible: Ensure you sit in a well-lit area, so your face is clearly visible. Avoid 

sitting in dark or poorly lit corners. 

3. Video & Audio Etiquette 

 • Video Mandatory: Cameras must be turned on from the start of the session. You may 

only turn your video off if specifically instructed by the teacher. Failure to keep your video on 

may result in removal from the meeting. 

 • Microphone Discipline: Keep your microphone muted by default. Unmute only when 

given permission by the teacher to speak, and mute it again immediately after you finish. 

4. Communication & Chat Settings 

 • Chat Usage: The chat box must only be used when requested by the teacher or in a 

genuine emergency. 

 • No Personal Chatting: Private or personal conversations are strictly forbidden. Please 

note that all private chats are visible to the host (teacher). 

 • Profile Names: Students are requested to use their official full names on their Google 

IDs. 

5. Security & Privacy 

 • Do Not Share Links: Meeting IDs and passwords must not be shared with anyone 

outside the class under any circumstances. 

 • No Recording or Screenshots: Taking screenshots or recording the lecture without 

explicit permission from the teacher is strictly prohibited. Violating this rule will lead to 

permanent suspension from online classes. 

6. Technical Readiness 

 • Data & Connectivity: Manage your internet data wisely to last throughout the class. Sit 

in a location in your home that offers the strongest and most stable network reception. 

Note: Additional specific rules may be provided by your respective subject or class teachers 

during the session. 

Consequences of Misconduct: Disobeying these rules will lead to disciplinary action, which 

may include temporary or permanent suspension from online classes. 

 

Be obedient, stay cooperative. 

Thank You.  



 

 

সারদা বিদযাপীঠ (উ.মা.) - অনলাইন ক্লাসসর বনসদেশনািলী 

বশক্ষার্েীসদর জনয বিছু জরুবর বনয়ম ও িানুন 
১. উপবিবি এিং সময়ানুিবিেিা (Attendance & Punctuality) 
• সমসয়র মসযয জসয়ন িসরা: ক্লাস শুরু হওয়ার ৫ বমবনট আসে ভারু্েয়াল ক্লাসরুম খুসল দদওয়া হসি। ক্লাস শুরুর ৫ বমবনট পর 
জসয়ন িরার বলঙ্ক িন্ধ (lock) িসর দদওয়া হসি, িারপর আর িাউসিই ক্লাসস দনওয়া হসি না। 
• পুসরা সময় ক্লাসস র্াসিা: ৩০ বমবনসটর পুসরা ক্লাস জুসেই দিামাসি উপবিি র্ািসি হসি। দিাসনা দমবিসিল এমাসজেবি 
(বর্বিৎসাজবনি জরুবর অিিা) ছাো ক্লাস দশষ হওয়ার আসে বলভ (leave) দনওয়া সমূ্পর্ে বনবষদ্ধ। 
২. দপাশাি এিং িসার জায়ো (Dress Code & Presentation) 
• সু্কল ইউবনফমে: অনলাইন ক্লাস র্লািালীন অিশযই সু্কসলর ইউবনফমে (School Uniform) পরসি এিং আইবি িািে (ID Card) 
সসে রাখসি। 
• আসলার মসযয িসসা: ঘসরর এমন এিবট জায়োয় িসসা দেখাসন পেোপ্ত আসলা আসছ, োসি দিামার মুখ পবরষ্কার দদখা োয়। 
দিাসনা অন্ধিার জায়োয় িসসি না। 
৩. বভবিও এিং অবিওর বনয়ম (Video & Audio Etiquette) 
• বভবিও অন রাখা িাযযিামূলি: ক্লাস শুরুর সময় দর্সিই িযাসমরা অন রাখসি হসি। বশক্ষি বনসদেশ বদসল িসিই বভবিও অফ 
িরসি পারসি। বভবিও অন না রাখসল ক্লাস দর্সি বরমুভ (remove) িসর দদওয়া হসি পাসর। 
• মাইসরাসফান বমউট রাসখা: ক্লাসস দ ািার পর দর্সিই বনসজর মাইসরাসফান বমউট (mute) িসর রাখসি। বশক্ষি দিাসনা প্রশ্ন 
িরসল িা ির্া িলার অনুমবি বদসল িসিই আনবমউট (unmute) িরসি এিং ির্া িলা দশষ হসল সাসর্ সাসর্ আিার বমউট িসর 
দদসি। 
৪. র্যাট িসের িযিহার (Communication & Chat) 
• প্রসয়াজন ছাো র্যাট নয়: বশক্ষি দিাসনা বনসদেশ বদসল িা খুি জরুবর দিাসনা ির্য জানাসনার র্ািসল িসিই র্যাট িে িযিহার 
িরসি। 
• িযবিেি র্যাবটং বনবষদ্ধ: বনসজসদর মসযয দিাসনা পাসসোনাল িা প্রাইসভট র্যাট িরা সমূ্পর্ে বনসষয। মসন দরসখা, সমস্ত প্রাইসভট 
র্যাটও বিন্তু দহাস্ট (বশক্ষি) দদখসি পান। 
• দপ্রাফাইল নাম: সমস্ত বশক্ষার্েীসি অনুসরায িরা হসে, দিামরা দেন দিামাসদর গুেল আইবি-সি (Google ID) বনসজসদর আসল 
পুসরা নামবট িযিহার িসরা। 
৫. বনরাপত্তা এিং দোপনীয়িা (Security & Privacy) 
• বলঙ্ক দশয়ার িরসি না: ক্লাসসর বমবটং আইবি (Meeting ID) িা পাসওয়ািে ক্লাসসর িাইসরর িাসরার সাসর্ দিাসনা অিিাসিই 
দশয়ার িরসি না। 
• বিনশট িা দরিবিেং বনসষয: বশক্ষসির অনুমবি ছাো ক্লাসসর দিাসনা বভবিও দরিবিেং িা বিনশট (Screenshot) দনওয়া 
িসঠারভাসি বনবষদ্ধ। এই বনয়ম অমানয িরসল িাসি অনলাইন ক্লাস দর্সি িায়ীভাসি সাসসপন্ড (permanently suspended) 
িরা হসি। 
৬. দটিবনিযাল প্রস্তুবি (Technical Readiness) 
• ইন্টারসনট দিটা িাাঁবর্সয় রাসখা: দিামার দফাসনর ইন্টারসনট দিটা (Data) বহসাি িসর িযিহার িসরা োসি পুসরা ক্লাসবট িরা োয়। 
এছাো ঘসরর এমন এিবট দিার্ায় িসসা দেখাসন দমািাইল দনটওয়ািে (Network) সিসর্সয় ভাসলা পাওয়া োয়। 
বিসশষ দ্রষ্টিয: ক্লাস র্লািালীন সংবিষ্ট বিষসয়র বশক্ষি িা ক্লাস বটর্ার েবদ অনয দিাসনা বনয়ম জানান, িসি দসটাও দমসন র্লসি হসি। 
বনয়ম ভসের শাবস্ত: এই বনয়মগুসলা অমানয িরসল শাবস্তমূলি িযিিা দনওয়া হসি পাসর, োর মসযয বিছুবদসনর জনয িা বর্রিাসলর জনয 
অনলাইন ক্লাস দর্সি সাসসপন্ড িরাও অন্তভুেি। 

সিাই িাযয ও সহসোবেিাপূর্ে আর্রর্ িজায় রাখসি, এই আশা িবর। 

যনযিাদ। 


